
EXCELالتدريب على تحليل البيانات باستخدام
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م الممول من الوكالة الأمريكية للت

ّ
وع المتابعة والتقييم والتعل نمية الدولية     مشر

2022مارس 



  
 
،الالكت  النفطالبياناتعلىفيهيطلقأصبحالذيالوقتهذا ف  

أصبحون 

ةأهميةذا وسرعةبسهولةالبياناتوفهمتحليل الأدواتوأقوىأهمأحد .كبتر

  
 
منعديد العلىيحتويحيثاكسل،برنامجهو البياناتوتحليلمعالجةف

ات   المتر 
إجراءمننا وتمكينوتنظيفها،البياناتعلىبالعمللنا تسمحالت 

.البياناتحولونتائجبقراءاتللخروجحسابيةعمليات
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المقدمة



  عام ( Data)استخدمت كلمة بيانات 
 
 أو إحصائي1646لأول مرة ف

ً
  يمكن قياسها رياضيا

  للتعبتر عن المعلومات الت 
، والت 

ً
ا

.يمكن من خلالها الخروج بنتائج تفش ظواهر ما، أو لبناء نظريات

  يمكن معالجتها، نقلها، و تخزينها: البيانات
، والت  .ه  معلومات متواجدة بشكل رقم 

ء معقد وعلاقة أجزائه ببعضها البعض لك  نتمكن من فهم خصائص: التحليل  
.ههو دراسة تفصيلية لأي شر

:  أمثلة على استخدامات البيانات بعد تحليلها

تطوير المنتجات•

تحسير  ومتابعة جودة الخدمات•
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البيانات وتحليل البيانات



  لا يمك: البيانات النصية•
ن إجراء ه  البيانات المكونة من حروف أو خليط من أرقام و حروف والت 

ب و القسمة .  عمليات حسابية عليها مثل الض 

 عند تحويله: بيانات الوقت و التاري    خ•
ً
.ا إلى عددحيث يمكن إجراء عمليات حسابية عليها أيضا

ية: البيانات العددية• .تكون مكونة من أرقام صحيحة أو عشر
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أنواع البيانات الرئيسية



البيانات النصية



:  أهداف التعلم

.لمعالجة البيانات وإعادة هيكلتها( text functions)تطبيق مجموعة من الدالات النصية •

.حل مشكلات إزالة واستبدال الأحرف غتر المرغوب فيها•

  العمل و المساعدة بضبط جودة البيانات باستخدام •
 advanced formula)تطوير الثقة ف 

techniques and nested functions)
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تنظيف و معالجة البيانات النصية



  سلسلة واحدة يتم استخدام الدالات التلل•
:اليةربط بير  سلسلتير  نصيتير  أو أكتر ف 

–CONCATENATE(text1, text2, …)

–CONCAT(text1, [text2],…) 

–& (Ex:A1&A2&A3) 
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تنظيف و معالجة البيانات النصية

الاسم من أربعة مقاطعFunctionالاسم الرابعالاسم الثالثالاسم الثانيالاسم الأول

محمد أحمد أسامة عبد الواحدCONCATENATE(A3," ",B3," ",C3," ",D3)عبد الواحدأسامةأحمدمحمد

محمد أحمد أسامة عبد الواحدCONCAT(A3," ",B3," ",C3," ",D3)عبد الواحدأسامةأحمدمحمد

محمد أحمد أسامة عبد الواحدA5&B5&C5&D5عبد الواحدأسامةأحمدمحمد

الرقم الكاملFunctionرقم الهاتفرمز شركة الاتصالاترمز البلد

962789123456A10&B10&C10962789123456



:لاستخراج جزء من نص أو جزء من أرقام أو جمل يتم استخدام الدالات التالية•

–LEFT(text, num_chars) 

–RIGHT(text, num_chars) 

–MID(text, start_num, num_chars) 
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تنظيف و معالجة البيانات النصية

الخانات ما بينهاخانات من اليسار3أول خانات من اليمين3أول الرقم الهاتف

962789123456

RIGHT(A14,3)LEFT(A14,3)MID(A14,3,6)

456962278912



  خانة محددة •
 
:استخدام الدالة التاليةيتم لمعرفة عدد الأحرف و الأرقام ف

–LEN(text) 

:لتاليةاستخدام الدالة الإزالة المسافات من النص باستثناء المسافات والفراغات الفردية يتم •

–TRIM(text) 
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تنظيف و معالجة البيانات النصية

26محمد أحمد أسامة عبد الواحد

96278912345612

محمد أحمد أسامة عبد الواحدمحمد    أحمد أسامة عبد الواحد

962789       1234 56962789 1234 56



بيانات التاري    خ والوقت



:  أهداف التعلم

•  
Excelفهم كيفية عمل التواري    خ ف 

.لتحويل البيانات إلى أنواع بيانات مختلفةFunctionsتطبيق مجموعة من ال •

صياغة العمليات الحسابية •
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تنظيف ومعالجة بيانات التاري    خ والوقت



 تحديث على ملف الاكسل تالتاري    خ والوقت الحاليير  ولتسجيل وقت وتاري    خ أي لإظهار •
ً
يتم لقائيا

:استخدام الدالة التالية

–Now()

-و + و يمكننا احتساب أي تاري    خ قبل أو بعد التاري    خ الحالى  من خلال استخدام –

:التاري    خ يتم استخدام الدالة التاليةلإظهار •

–Today()

-و + و يمكننا احتساب أي تاري    خ قبل أو بعد التاري    خ الحالى  من خلال استخدام –
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تنظيف ومعالجة بيانات التاري    خ والوقت

09/03/2022now ()09/03/2022 16:54

09/03/2022now ()-702/03/2022 16:54

09/03/2022now()+2029/03/2022 16:54

09/03/2022Today()09/03/2022

09/03/2022Today()+1019/03/2022

09/03/2022Today-1522/02/2022



:يتم استخدام الدالة التاليةلإنشاء تاري    خ محدد للسنة والشهر واليوم •

–DATE(D9,C9,B9)
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تنظيف ومعالجة بيانات التاري    خ والوقت

01/01/2022112022

15/07/19951571995



:يتم استخدام الدالة التاليةلاحتساب أقرب يوم عمل بعد تحديد ووجود عطل محددة •

–WORKDAY
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تنظيف ومعالجة بيانات التاري    خ والوقت

يوم عمل بعد التاريخ المحدد Nتاريخ البداية

09/03/2022317/03/2022

أيام العطل10/03/2022522/03/2022

11/03/202212/03/2022

12/03/202213/03/2022

13/03/202214/03/2022

14/03/202215/03/2022

15/03/202216/03/2022

16/03/2022

17/03/2022

18/03/2022

19/03/2022

20/03/2022



ة الدالات الرياضية والدالات المنطقي
طرق البحث



:  أهداف التعلم

  العمليات الرياضية الأولية•
فهم كيفية الاستفادة من الاكسل ف 

تطبيق مجموعة من المعادلات للاستفادة من البيانات•

صياغة العمليات الحسابية •

معرفة مفهوم البحث•

تطبيق مجموعة من دالات البحث لدمج وتجميع البيانات•

استخدام الجمل المنطقية لعمل مقارنات•
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث



:يتم استخدام الدالة التاليةلجمع قيم رقمية محددة •

–SUM(G2:G7)

  مجموعة من البيانات ( الرقم الأوسط)لمعرفة الوسيط •
:يتم استخدام الدالة التاليةف 

–MEDIAN(B2:B7)
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

1

2

3

4

5

6

21

1

2

3

4

2

6

2.5



  مجموعة من البيانات •
:يتم استخدام الدالة التاليةلمعرفة أعلى قيمة ف 

–MAX(C2:C7)

  مجموعة من البيانات •
:يتم استخدام الدالة التاليةلمعرفة أقل قيمة ف 

–MIN(D2:D7)
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

1

2

3

4

5

6

6

1

2

3

4

5

6

1



:يتم استخدام الدالة التاليةلمعرفة المتوسط الحسان   لمجموعة من البيانات •

–AVERAGE(F2:F7)

  تحتوي على بيانات سواء رقمية أو نصية •
:يةيتم استخدام الدالات التاللعد الخانات الت 

–COUNT(F2:F7) أوCOUNTA(G2:G7)
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

1

2

3

4

5

6

3.5

COUNTCOUNTA

أحمدأحمد

11

22

10/03/202210/03/2022

22

70%70%

56



ط واحد لتظهر نتيجة مجموعة من البيانات •   مرتبط بشر
خدام الدالة يتم استلإجراء اختبار منطق 

:التالية

",IF(B12<300مستحق"",غتر مستحق(“–
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

مستحق أم غير مستحقالدخل الاجمال  المنتفع

مستحق1150المنتفع 

غير مستحق2500المنتفع 

مستحق3200المنتفع 

غير مستحق4300المنتفع 

مستحق550المنتفع 

غير مستحق61000المنتفع 

مستحق735المنتفع 

مستحق890المنتفع 

مستحق90المنتفع 

غير مستحق10600المنتفع 



وط • ط أو عدة سرر :يتم استخدام الدالة التاليةلعد قيم محددة مرتبطة بشر

–H20:H30 ,"<500 “)" البلقاءCOUNTIFS(I20:I30,“
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

المحافظةالدخل الاجمال  المنتفع

عمان1150المنتفع 

العقبة2500المنتفع 

اربد3200المنتفع 

البلقاء4300المنتفع 

العقبة550المنتفع 

اربد61000المنتفع 

عمان735المنتفع 

العقبة890المنتفع 

اربد90المنتفع 

البلقاء10600المنتفع 

H20:H30 ,"<500 “)" البلقاءCOUNTIFS(I20:I30,“

1



•  
  نفس الوقت واختيار القيم الت 

ط واحد ف    مرتبط بأكتر من سرر
وط لإجراء اختبار منطق  تحقق الشر

:يتم استخدام الدالة التاليةكافة 

–AND(B11>75,B11<90)
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

النتيجةالدخل الاجمال  المنتفع

176TRUEالمنتفع 

281TRUEالمنتفع 

390FALSEالمنتفع 

4100FALSEالمنتفع 

588TRUEالمنتفع 

660FALSEالمنتفع 



•  
  نفس الوقت واختيار القيم الت 

ط واحد ف    مرتبط بأكتر من سرر
تحقق أحد لإجراء اختبار منطق 

وط  :يتم استخدام الدالة التاليةالشر

OR("=B32البلقاء","=B32اربد)" –
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

النتيجةمحافظة السكنالمنتفع

FALSEعمان1المنتفع 

FALSEالعقبة2المنتفع 

TRUEاربد3المنتفع 

TRUEالبلقاء4المنتفع 

FALSEالعقبة5المنتفع 

TRUEاربد6المنتفع 



ك بهما معلومة واحدة ع• يتم لى الأقل للبحث عن نتائج وربط بيانات بير  جدولير  منفصلير  يشت 
:استخدام الدالة التالية

–VLOOKUP(A43,E$43:F$46,2,FALSE)
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الدالات الرياضية والدالات المنطقية طرق البحث

المبلغ المستحقاسم المنتفعرقم الطلب

1a#N/A
2b#N/A
3c#N/A

4d200
5e500

6f600
7g#N/A
8h#N/A
9i#N/A

10j100

11k#N/A
12l#N/A

13m#N/A
14n#N/A
15o#N/A

المبلغ المستحقرقم الطلب

5500

6600

10100

4200



وط تنسيق البيانات المشر



:  أهداف التعلم

.لسماح تطبيق تنسيقات على خلية أو نطاق من الخلايا بناءً على القيم•

.تحديد البيانات و القيم مكررة•
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وط تنسيق البيانات المشر



ن • ن رقمير :يتم استخداملتحديد قيم أكير من رقم محدد، أو أصغر من رقم محدد، أو واقع ما بير

–Greater Thanأكير من

–Less than أصغر من

–Between ن ن رقمير ما بير
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وط تنسيق البيانات المشر

ن 500أقل من 150أكير من الدخل الاجمال  المنتفع 500-200ما بير

1150150150150المنتفع 

2500500500500المنتفع 

3200200200200المنتفع 

4300300300300المنتفع 

550505050المنتفع 

61000100010001000المنتفع 

735353535المنتفع 

890909090المنتفع 

90000المنتفع 

10600600600600المنتفع 



:يتم استخداملتحديد القيم المتكررة أو المنفردة •

–Duplicate Values

•Duplicate

•Unique

01/08/2021 28

وط تنسيق البيانات المشر

القيم المنفردةالقيم المتكررةالدخل الاجمال  المنتفع

1المنتفع 1المنتفع 1150المنتفع 

2المنتفع 2المنتفع 2500المنتفع 

1المنتفع 1المنتفع 150المنتفع 

4المنتفع 4المنتفع 4300المنتفع 

1المنتفع 1المنتفع 150المنتفع 

6المنتفع 6المنتفع 61000المنتفع 

7المنتفع 7المنتفع 735المنتفع 

6المنتفع 6المنتفع 690المنتفع 

6المنتفع 6المنتفع 60المنتفع 

10المنتفع 10المنتفع 1050المنتفع 



الجدول المحوري
Pivot Table



:  أهداف التعلم

.الجدول المحوريمعرفة وظيفة وأهمية•

.تلخيص البيانات وإنشاء جداول لتسهيل قراءة المخرجات•

01/08/2021 30

الجدول المحوري



أجزاء الجدول المحوري
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الجدول المحوري

  
قائمة بأسماء الأعمدة الت 

تتضمنها البيانات الرئيسية

  سيتم بناءً عليه
ا الأعمدة الت 

اختيار جزئية من البيانات

ء عليه
ً
  سيتم بنا

ا الأعمدة الت 
اختيار أعمدة الجدول المراد 

انشاؤه

  سيتم بناءً عليه
ا الأسطر الت 

اختيار أعمدة الجدول المراد 
انشاؤه

عدها، )القيم المراد استخراجها 
...(جمعها، حساب متوسطها



:مثال

الجدول الأساش  
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الجدول المحوري
:مثال

الجدول المحوري
ةعدد أفراد الأس ةمبلغ المساعدحالة الطلبجنس مقدم الطلبلبتاري    خ تقديم الطاسم المحافظة

تم رفض الطلبأنتر  3/7/2022محافظة العاصمة

ةبحاجة الى زيار أنتر  3/8/2022محافظة اربد

1005تمت الموافقةذكر  3/8/2022محافظة اربد

502تمت الموافقةأنتر  3/8/2022محافظة اربد

تم رفض الطلبذكر  3/5/2022محافظة الزرقاء

20010تمت الموافقةذكر  3/7/2022محافظة الزرقاء

ةبحاجة الى زيار ذكر  3/8/2022محافظة مادبا

602تمت الموافقةأنتر  3/5/2022محافظة المفرق

703تمت الموافقةذكر  3/8/2022محافظة البلقاء

904تمت الموافقةذكر  3/8/2022محافظة العاصمة

1005تمت الموافقةأنتر  3/8/2022محافظة البلقاء

502تمت الموافقةأنتر  3/7/2022محافظة اربد

703تمت الموافقةأنتر  3/6/2022محافظة العاصمة

803تمت الموافقةذكر  3/7/2022محافظة العاصمة

ةبحاجة الى زيار ذكر  3/8/2022محافظة العاصمة

904تمت الموافقةأنتر  3/7/2022محافظة اربد

ةبحاجة الى زيار أنتر  3/8/2022محافظة العاصمة

ةبحاجة الى زيار ذكر  3/7/2022محافظة عجلون

1508تمت الموافقةأنتر  3/7/2022محافظة اربد

1508تمت الموافقةذكر 13/03/2022محافظة العاصمة

1005تمت الموافقةذكر  3/7/2022محافظة اربد

Count of اسم المحافظة Column Labels

Row Labels أنثى ذكر  Grand Total

محافظة اربد 17 12 29

محافظة عجلون 3 1 4

محافظة الكرك 1 2 3

محافظة الزرقاء 10 13 23

محافظة المفرق 1 2 3

محافظة البلقاء 5 5 10

محافظة العاصمة 12 10 22

محافظة جرش 1 3 4

محافظة مادبا 2 2

Grand Total 50 50 100



 
 
وشكرا


